Klarspraksspalten

VAGLED LASAREN -
BESKRIV DIN TEXT

Sommaren lider mot sitt slut och snart ar
vi alla tillbaka vid vdara skrivbord igen.
Vad passar dé béttre an ett skrivtips som
gor hostens texter mer tillgingliga och
begripliga? Augustispalten viker vi it
fenomenet metatext — text som beskriver
sjalva texten.

Prefixet meta ar grekiska och betyder 'mellan’,
‘efter’ eller '6ver’. Metatext betyder med
andra ord ’text om texten’ och &dr enkelt
uttryckt textpartier som sdger ndgot om hur
sjdlva huvudtexten ska ldsas och tolkas — alltsd
en sorts instruktioner till ldsaren. Liter det
knepigt? Vi tar det igen, pd metavis: Den hir
spalten riktar sig till dig som vill skriva
begripligt och mottagaranpassat. Den handlar
om metatext, alltsi text som anvands for att
beskriva text, och innehdller tre konkreta tips
pd hur du kan anvinda den for att underlitta
for lasaren. Hiar kommer de!

FORKLARA VEM TEXTEN VANDER SIG TILL
”Den har broschyren vander sig till dig som ar
pensiondr i Marks kommun.” Genom att
definera, girna tidigt i texten, vem den tdnkta
mottagaren dr okar du chansen for att ratt
lasare hittar ratt information. Att i tanken
ringa in sin ldsare innan man borjar skriva ar
ndgot vi alltid rekommenderar, men det ir
faktiskt viardefullt att ocksd lata sjdlva texten
uttrycka vem den riktar sig till.

FORKLARA SYFTET MED TEXTEN

Det blir mycket littare att ta till sig
innehdllet i en text om man redan frdn borjan
begriper syftet med den. Var darfor inte

radd for att tala om det explicit: "I den hér
broschyren far du information om sjukvarden i
Ostergotland.”

FORKLARA HUR TEXTEN AR DISPONERAD

Om du vill underldtta for din ldsare gor du dven
klokt i att inleda med en kort beskrivning av
hur texten ar strukturerad. ”Den hir rapporten
bestdr av tvd delar: Den forsta delen beskriver
syftet med miljostudien. Den andra delen
beskriver hur studien har genomforts och vilka
slutsatser vi kan dra av resultaten.” Genom att
forklara upplagget hjdlper du lasaren att sortera
informationen direkt, och du erbjuder ocksa
mojligheten att hoppa over textpartier som
kanske inte kinns relevanta.

Madanadens fraga

FRAGA: Ar det verkligen ritt att siga "Jag
hade velat haft en battre bil" eller "Vi hade
kunnat gjort annorlunda"?

SVAR: I talsprdk ar sddana har konstruktioner
vanliga och oproblematiska, men man ska
undvika dem i skrift. Konstruktionen kallas
dubbelt supinum och innebadr att tva verb som ar
bojda i supinum (velat haft, kunnat gjort) anvands
efter varandra i stéllet for de gidngse formerna
supinum plus infinitiv. Skriv alltsd hellre: "Jag
hade velat ha en battre bil" och "Vi hade kunnat
gora annorlunda”.

Du har vil laddat ner
Klarsprakskollen till mobilen?
Med var succéapp far du svar
pd alla dina sprakfragor —
enkelt och smidigt.
Klarsprakskollen finns att
ladda ner gratis pd bade App
Store och Google Play.

Klarspraksspalten ger dig tips och inspiration i olika sprakfragor. Den skrivs varje manad av
examinerade sprakkonsulterna Ingetora Gumbel och Petronella Térnevik fran Klarsprakskollen AB.
Vilkommen att hora av dig med sprakliga funderingar till info@klarsprakskollen.se!




